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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para transporte de empregados em dois turnos,

manha e tarde, diariamente, incluindo veiculo, condutor e combustivel.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. A contratagdo ira viabilizar o transporte de empregados para Estagées de
Tratamento de Agua (ETA) e Estagbes de Tratamento de Esgoto (ETE) da
Cesama, devido ao impedimento legal de manter as horas extras habituais
ap6s a adogao da carga horaria de 6 horas diarias para motoristas, em

obediéncia ao Acordo Coletivo vigente.

2.2. A contratacdo visa garantir a eficiéncia e a continuidade das operagdes
nas Estacdes de Tratamento de Agua e Estagbes de Tratamento de Esgoto da
Cesama. Ao proporcionar um transporte seguro e confiavel para os
empregados, busca-se melhorar a pontualidade e a assiduidade, resultando em
maior produtividade e satisfagdo dos servidores. Além disso, a iniciativa
contribui para a redugédo de atrasos e faltas, otimizando o funcionamento das
estacdes e beneficiando diretamente a comunidade com um servigo de melhor

qualidade.

2.3 Esta contratagao é referente ao objeto declarado FRACASSADO no PE
026/2025

2.4 Informacgdes sobre o PE 026/2025 em anexo.

2.5 O Pregao Eletronico n°® 026/2025 foi regularmente instruido e processado,
observando os ditames legais e regulamentares vigentes. No entanto, o
certame restou fracassado, conforme documentacdo anexa (Relatério de
Julgamento, Ata da Sessdo Publica e Publicagdo no Diario Oficial do

Municipio). Durante o certame, apesar da apresentagcdo de propostas por
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empresas participantes, todas foram desclassificadas ou nédo cumpriram com

os requisitos estabelecidos no edital, principalmente pela ndo apresentagao
tempestiva da proposta ajustada ao valor estimado, ou por ndo aceitarem
negociar para atingir o preco maximo admissivel pela Administragdo. Assim,
nao restou fornecedor apto e em condi¢gdes de contratar, inclusive apds

tentativa de convocacgao dos demais classificados.

2.6 Ha que se considerar que a repetigcdo da licitagdo acarretara prejuizos a
CESAMA, uma vez que considerando a inviabilidade de repeticdo imediata do
certame sem comprometimento da continuidade dos servigos e tendo em vista
que todos os demais requisitos legais estdo presentes, opina-se pela adogéo
da contratacéo direta, nos termos do art. 29, inciso lll, da Lei n° 13.303/2016,
com manutencgao integral das condi¢gdes originalmente previstas no processo

licitatdrio fracassado

2.7 A contratagao do objeto do presente Termo de Referéncia encontra amparo
legal no art. 29, inciso IV da Lei das Estatais, o qual dispde que é dispensavel a
licitagdo quando as propostas apresentadas consignarem precos

manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional ou

incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes.

2.8 Sobre o art. 30, § 3° inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, o processo de
contratagcdo direta estd instruido com o elemento Raz&do da Escolha do
Executante: CONTINIUN TRANSPORTE LTDA CNPJ 18.063.538/0001-00 que
participou de consulta direta a fornecedores conforme Manual de Planejamento
das Contratagdes, parte integrante do RILC, citado no decorrer do art. 23,
tendo apresentado proposta comercial de menor prego, que atende as
necessidades da CESAMA, assim como suas regularidades fiscais.

2.9 Foram atendidas as formalidades previstas no art. 95 do RILC e mantidas

todas as condigdes pré-estabelecidas na licitagao anterior.
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3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1 Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta
dispensa sao oriundos da Cesama.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1. Roteiro do transporte esta expresso em detalhes no ANEXO |, e podera
sofrer alteragbes — que preserve os elementos da proposta comercial —, que

devem ser comunicadas com 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia a contratada.

ROTEIRO DO TRANSPORTE DE EMPREGADOS ETAS E ETES - CESAMA

SEQ| SAIDA MANHA| SAIDA TARDE LOCAL DE SAIDA LOCAL DE CHEGADA KM RODADOS | TEMPO GASTO MIN
1 5:40 17:40 Praca Bairro Barbosa Lage |[Represa Jodo Penido 7.3 0:20
2 6:00 18:00 Represa Jodo Penido Praca Bairro Barbosa Lage 73 0:20
3 6:20 18:20 Praca Bairro Barbosa Lage |[ETA CDI 75 0:14
4 6:34 18:34 ETA CDI ETE Mercedez 86 017
5 6:51 18:51 ETE Mercedez Praca Agassis Mariano Procépio 20,5 0:39
Total 51,2 01:50:00
* Fonte de distancia e tempo gasto: www.google.com.br/maps Total dos dois turnos 1024 03:40:00

Inicio de viagem de cada turno

4.2. O checklist expresso no ANEXO Il devera ser preenchido diariamente pela
empresa contratada, e enviado todas as segundas-feiras para

transporte@cesama.com.br

4.3. O transporte devera ser realizado nos dois turnos descritos no trajeto e
diariamente, seja em finais de semana, feriados, e dias sem expediente
administrativo na Cesama, pois o deslocamento serd de empregados que

atuam em escala, realizando servigos ininterruptos em ETAs e ETEs.

4.4. O transporte devera ser feito em veiculo para, no minimo 07 (sete)
passageiros com ano/modelo 2020 ou superior, e quando estiver prestando o
servico para a Cesama devera ter placa de identificagdo nas laterais com os
dizeres “a servico da Cesama” e logomarca da Cesama. Essa identificagédo
podera ser removivel, contudo, sempre devera estar afixada no veiculo

enquanto estiver prestando os servigos previstos nesse contrato.
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4.5. A Cesama podera vistoriar frequentemente o veiculo utilizado no

transporte a qualquer momento e com aviso prévio a contratada.

4.6. Com autorizagdo dos empregados que utilizam o servigo, a Cesama ira
disponibilizar o numero de telefone de cada um para que haja uma melhor
comunicagdo entre o motorista da contratada e empregados da Cesama.
Também poderdo ser criado grupos em aplicativos de rede social para esta

comunicacao.

5. JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1 O valor do servigo foi apurado através de pesquisa direta a fornecedores
em conformidade Manual de Planejamento das Contratagdes, parte integrante
do RILC, citado no decorrer do art. 23 visando a economicidade. A menor
proposta comercial que atende a necessidade da Administracdo € da
CONTINIUN TRANSPORTE LTDA, inscrita sob o CNPJ o n.° 18.063.538/0001-

00 propondo o valor langado na planilha abaixo.

5.2 Desta forma, segue abaixo a planilha de pregos apurados para o objeto,
com as comparacdes de precos da pesquisa de mercado, a teor do art. 95,
inciso V do RILC:

COTAGAO PARA TRANSPORTE DE EMPREGADOS

EMPRESA CONTATO VALOR MENSAL |TOTAL DO CONTRATO
1| Caontinium continiuntour@yahoo.combr| R§ 15522 96 | R§ 310459 20
2|Sonic Tour klebersonictour@gmailcom | R§ 1584470 | R§ 316.894 00

* Orcamentos realizados no més de junho e julho de 2025 e arquivados no DELT

5.3 A justificativa pela qual as empresas de Juiz de Fora e regido foram
consultadas para orgar o servico se deve em funcdo de possuirem longa

experiéncia no mercado e cujos servigos sao de reconhecida qualidade.
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5.4 Dispensa de Licitagdo - Cotagdo no mercado considerado o menor prego

em conformidade com o Manual de Planejamento das Contratacbes, parte
integrante do RILC, citado no decorrer do art. 23 visando a economicidade. O
fornecedor CONTINIUN TRANSPORTE LTDA apresentou a proposta com o
menor custo e possui certiddes (INSS, FGTS e CNDT) dentro do prazo de

validade e documentacgéo de acordo com as exigéncias da licitagdo de origem.

6.CONDIGOES GERAIS DO CONTRATO E SUA RESCISAO

6.1 O contrato obedecera as disposi¢cdes da Lei Federal n°13.303 de
30/06/2016 e alteragcbes posteriores, bem como as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia e preceitos do direito privado, no que concerne a sua execugao,

alteracao, inexecucao ou rescisao.

6.2 O prazo de vigéncia contratual & de 20(vinte) meses contados a partir da

assinatura do contrato.

6.3 Para recebimento do contrato, a empresa devera comprovar a regularidade
de situacdo perante o INSS, o FGTS e a Justica do Trabalho, através de

certiddes dentro do prazo de validade.

6.3.1 A empresa que sera contratada se obriga a assinar o Contrato em até 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da data do recebimento da notificacéo da
CESAMA, respondendo pelos O6nus dos tributos que incidam ou venham a

incidir sobre o ato ou instrumento que o formalize.

6.3.2. O prazo de convocagédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo.

6.4 No que se refere a inexecucdo e a rescisao do contrato, aplica-se o
disposto no Manual de Convénios e de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos, do
Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Cesama.

6.5 A inexecucgao total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisao,

com as consequéncias cabiveis.
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6.6 Constituem motivo para rescisao do contrato os especificados no Manual

de Convénios e de Gestao e Fiscalizagao de Contratos, do RILC.
6.7 A rescisdo do contrato podera ser:

I. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

Il. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de

contratagao, desde que haja conveniéncia para a Cesama;
[ll. judicial, nos termos da legislagao.

6.8 A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso |,do item acima, devera
ser precedida de comunicagao escrita e fundamentada da parte interessada e
ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

6.9 Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso da Contratada podera ter ainda direito a:

I. devolugao da garantia, quando houver;
Il. pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data da resciséo;

[ll. pagamento do custo da desmobilizagdo, quando houver.

6.10 A Contratada podera aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes, estabelecidos no art. 81, § 1° da Lei Federal n°
13.303/16.

6.11 Sempre que for necessario acrescer ou reduzir os valores e/ou prazos
contratuais, as modificagdes procedidas deverao fazer parte de aditamento
a ser assinado pelas partes.

6.12 Eventuais acréscimos nas quantidades do objeto da contratagao,
quando necessario, poderdo ser admitidos desde que autorizados pela
CESAMA, com base nos prec¢os unitarios contratados.

6.13 Conforme art. 71 da Lei Federal 13.303/16, toda prorrogagcéo de prazo
sera justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade

competente da CESAMA para celebrar a contratacao.
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6.14 Sao partes integrantes do contrato, independente de transcricdo, o

Termo de referéncia e a proposta da empresa contratada e seus anexos.

6.15 Para efetiva contratagdo, o licitante vencedor devera estar quite com a
Cesama, quando sediado ou domiciliado no municipio de Juiz de Fora —
MG. Caso tenha algum débito, 0 mesmo devera ser quitado para que o
contrato possa ser assinado.

6.16 A empresa contratada devera iniciar a prestagdo dos servigos, obejto
deste Termo de Referéncia, no prazo de 15 dias contatos a partir da
assinatura do contrato e/ou da solicitagdo formal por parte da CESAMA.

6.17 O regime de execugao do contrato sera empreitada por precgo global.

6.18 O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
limitado a 5 (cinco) anos de acordo com o art. 71 da lei n° 13.303/20216
por acordo entre as partes, mediante Termo Aditivo, observada a

oportunidade e vantajosidade.

7. MEDICOES E PAGAMENTO
7.1 Medicoes

7.1.1 As medigbes serao elaboradas mensalmente pelo gestor do contrato
designado pela Cesama, e deter-se-d0 sobre o0s servigos executados no
periodo correspondente ao dia 1° a 30 ou 31 de cada més, para fins de registro
contabil e pagamento, ou em outro periodo determinado pela fiscalizagdo da

Cesama.

7.1.2 As medicdes somente serdo efetuadas se ocorrerem servigos no periodo

supramencionado.

7.1.3 As medi¢cdes poderao ser efetivadas até 10 (dez) dias do més
subsequente ao periodo considerado no item 7.1.1, data limite para emissao
pela Cesama da ordem de faturamento.

7.2 Pagamentos

7.21 A CESAMA efetuara os pagamentos relativos aos compromissos

assumidos, através de medi¢cdes mensais, 30 (trinta) dias apos a execugao dos
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servicos ou da etapa destes com a apresentacao e aceitagao da Nota Fiscal

pelo departamento competente da CESAMA.

7.2.2 Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo para a Cesama, o pagamento sera realizado no primeiro dia

subsequente.

7.2.3 O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via
TED (transferéncia eletrbnica disponivel), cujas tarifas extras correrdao por

conta da Contratada.

7.2.4 A Nota Fiscal Eletrbnica — NF-e — devera ser enviada para o e-mail

transporte@cesama.com.br e eduardo@cesama.com.br

7.2.5 O pagamento sé podera ser realizado em nome da contratada e os
boletos ndo poderdo, em hip6étese nenhuma, ser pagos em nome de outro

beneficiario.

7.2.6 Devera constar na descricao da Nota Fiscal / Fatura o numero da licitagcao

€ ou numero do contrato.
7.2.7 O pagamento SOMENTE sera efetuado:
a) Apds a aceitagao da Nota Fiscal / Fatura.

b) Apés o recolhimento pela contratada de quaisquer multas que lhe

tenham sido impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

7.2.8 Na Nota Fiscal / Fatura deverao ser anexadas as certiddes atualizadas de

regularidade junto ao INSS, ao FGTS e a Justica do Trabalho.

7.2.9 Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der

origem a aplicagado da penalidade.

7.2.10 O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal / Fatura devera ser o

mesmo da documentagdo apresentada no processo.
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7.2.11 Sera utilizado o IPCA como indice para reajuste de pregos, quando

couber, e o0 marco inicial para concessdo do reajuste sera a data da

apresentacao da proposta comercial.

7.2.11.1 Para o primeiro reajuste, o marco inicial para a concessdo do

reajustamento de precos é a data limite da apresentagao da proposta.

7.2.11.2Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada
a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagao. Entende-
se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,

independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

7.2.12 Na hipétese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura por
responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme
legislagdo em vigor, juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data

do vencimento e o efetivo pagamento.

7.213 A Contratada n&do podera ceder ou dar em garantia, em qualquer
hipétese, no todo ou em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes

ou oriundos do contrato.

7.2.14 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagdo quaisquer obrigagdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de

reajustamento de pregos ou corregdo monetaria.

7.2.15 A antecipagao de pagamento sé podera ocorrer caso o servigo tenha

sido entregue.

7.2.16 A Cesama podera realizar o pagamento antes do prazo definido no item
7.2.1, através de solicitacdo expressa da contratada, que sera analisada pela
Geréncia Financeira e Comercial, de acordo com as condi¢des financeiras da
Cesama. Havendo a antecipagdo do pagamento, o mesmo sofrera um
desconto financeiro, e o indice a ser utilizado sera o indice Nacional de Precos
ao Consumidor — INPC acrescido de 1% (um por cento) “pro rata”.
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8. OBRIGA(;OES DA CONTRATADA

8.1. Executar o Contrato fielmente, conforme definido no Termo de Referéncia

€ Seus anexos.

8.2. Arcar com todos os custos e encargos resultantes da execugao do objeto
do presente contrato, inclusive impostos, taxas, emolumentos incidentes sobre
a prestacao do servigo, e tudo que for necessario para a fiel execugao dos

servicos contratados.

8.3 Atender as determinagdes da fiscalizagdo da CESAMA e providenciar a

imediata correcéo, quando esta for solicitado.

8.4 Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, substituindo aqueles que
apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem ao
Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das sangbes cabiveis, inclusive

rescisdo do Contrato.

8.5 Cumprir os prazos previstos no Termo de Referéncia ou outros que venham
a ser fixados pela CESAMA.

8.6 Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execug¢ao do

Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

8.7 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucgéo do Contrato.

8.8 Providenciar, imediatamente,a correcao das deficiéncias apontadas pela

CESAMA com respeito a execucgao do servicgo.

8.9 Executar o objeto do presente Termo de Referéncia nas condigdes e

prazos estabelecidos, seguindo ordens e orientagdes da CESAMA.

8.10 Disponibilizar telefones celulares para os colaboradores que irdo atuar

como motoristas no trajeto, e fornecer a Cesama o contato dos mesmos.

8.11 Disponibilizagdo mensal de escala de motoristas que irdo prestar o

servico.
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8.12 A empresa contratada devera observar, no que couber, o Regulamento

Interno para uso seguro e eficiente de veiculos da frota da CESAMA bem como
o Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 (Consolidacdo das Leis
Trabalhistas); e a Lei n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 (Cddigo de Transito

Brasileiro), e demais normas aplicaveis ao servigo prestado.

8.13 A empresa devera cumprir o trajeto e horarios informados, ou justificar o

motivo do descumprimento excepcional.

8.14 A contratada devera apresentar copia do CRLV do(s) veiculo(s) que sera
destinado ao transporte dos empregados para comprovagéo do ano do veiculo.
8.15 Devera ser disponibilizada cépia da CNH dos motoristas que irdo
conduzir o veiculo da contratada.

8.16. Devera ser disponibilizado um relatério com os nomes e telefones dos
possiveis motoristas que irdo conduzir o veiculo da contratada.

8.17. A contratada obriga-se a substituir o veiculo, a fim de impedir a
descontinuidade dos servigcos prestados pela CESAMA, em virtude de
manutengdes preventivas ou corretivas, sinistros ou quaisquer outras
eventualidades.

8.18. A contratada devera ter um representante legal para contato direto, em
todos os dias da semana, para atendimento personalizado a CESAMA para
resolucido de questdes operacionais.

8.19. Adequar-se as alteragcbes de trajeto informadas previamente pela

CESAMA, conforme prazo previsto no item 4.1.

9. OBRIGACOES DA CESAMA

9.1 Emitir as solicitacdes de servicos através de Ordem de Servico, apds a
assinatura do Contrato.

9.2 Efetuar todos os pagamentos devidos a Contratada, nas condigdes
estabelecidas.
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9.3 Fornecer as instrugdes necessarias a execucao e efetuar todos os

pagamentos devidos a Contratada, nas condigdes estabelecidas.

9.4 Fiscalizar a execugao do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por

irregularidades constatadas.

9.5 Rejeitar todo e qualquer material ou servico de ma qualidade e em

desconformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

9.6 Exigir o cumprimento de todos os itens deste Termo de Referéncia,

segundo suas especificacoes e prazos.

9.7 A CESAMA né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do
presente Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da empresa Contratada e de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9.8 Notificar a empresa Contratada de qualquer irregularidade constatada, por
escrito, para que seja sanada sob pena de incorrer nas sangdes previstas

neste Termo de Referéncia.

9.9 Todas as requisicdes e notificacbes trocadas entre as partes devem ser
feitas por escrito.

10. DOCUMENTOS

10.1. Segue em anexo as certiddes de regularidade relativa a Seguridade
Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e junto a
Justica do Trabalho da empresa.

10.2. Consta anexa ao processo declaragdo da empresa afirmando que nao

esta impedida de participar de licitacdes ou de ser contratada pela Cesama.
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10.3. Segue em anexo os documentos de proposta comercial e habilitagcao

conforme exigidos no PE 26/2025.

11. PENALIDADES

11.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢gdes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual, a Contratada ficara
sujeita as penalidades previstas no RILC - Regulamento Interno de Licitagoes,

Contratos e Convénios da CESAMA, além das previstas no presente termo.

11.1.1 O atraso injustificado na prestagdo dos servicos sujeita a
CONTRATADA ao pagamento de multa de mora 0,5% (zero virgula cinco por
cento) para cada dia de atraso, até o limite de 30% (trinta por cento), sobre o

valor global da contratacao.

11.2. Pela inexecugao, total ou parcial da contratagdo, a CESAMA podera

aplicar a CONTRATADA isoladamente ou cumulativamente:
a) adverténcia;

b) multa meramente moratéria, como previsto no item 11.1.1 ou multa-

penalidade de até 3% (trés por cento) sobre o valor da Contragao;

c) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar

com a CESAMA, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1 A presente contratacdo néo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a CESAMA e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada para a
execugao do objeto contratual, sendo a Contratada a unica responsavel por
todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagao patria vigente,

seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.
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12.2 A CESAMA e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-

financeiro da contratagdo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lei n.
13.303/16, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragcao analitica
do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos
em planilha de formagao de precos e tendo como limite a média dos precos

encontrados no mercado em geral.

12.3 A CESAMA reserva para si o direito de nao aceitar nem receber qualquer
servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto no Manual de
Convénios e de Gestédo e Fiscalizagdo de Contratos, do RILC, sem prejuizo
das sangdes previstas.

12.4 Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento
das obrigagdes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipotese
alguma, em alteracdo contratual, novagédo, transacdo ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condicbes do ajuste e podendo a

CESAMA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

12.5 A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou
prejuizos causados, de forma direta ou indireta, a CESAMA, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia da execugao do objeto contratado, ou da
omissdao em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de regresso na

hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

12.6 A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informagdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos em
razao da execucado do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reprodug¢des dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o0 seu

término.

12.7 Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros

documentos obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execugao do
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objeto contratual serdo de exclusiva propriedade da CESAMA, nao podendo

ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
senao com a prévia e expressa autorizagdo da CESAMA, sob pena de

responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.

12.8 A contratacdo sera formalizada mediante assinatura de contrato, ou outro

instrumento contratual, nos termos art. 98, do RILC.

12.9 Aplica-se a esta contratacéo a Lei Federal 13.303 de 30 de junho de 2016,
e alteragbes posteriores, inclusive aos casos omissos, bem como a Lei n°
12.846 — Anticorrupgéo, a Politica Anticorrupgao, o Regulamento Interno de
Licitagdes, Contratos e Convénios, o Cédigo de Etica da CESAMA, e a
legislagdo municipal civil e ambiental aplicaveis ao objeto da contratacdo como
também, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, Lei n° 13.709 de 14 de
agosto de 2018.

12.9.1. Toda e qualquer atividade de tratamento de dados deve atender as
finalidades e limites previstos na contratacdo e estar em conformidade com a
legislacao aplicavel, principalmente, mas nao se limitando a Lei 13.709/18 ("Lei
Geral de Protecéao de Dados" ou "LGPD").

12.10 A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo € contribuinte
do ICMS, observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operacdes
Relativas a Circulacdo de Mercadorias e Sobre Prestacbes de Servicos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo (RICMS -
SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:

Art. 304-A. Na hipdétese de operagao tendo como destinatario pessoa
né&o contribuinte do imposto, a mercadoria podera ser entregue neste
Estado em local diverso do endere¢o do destinatario, desde que no
campo “Informagbes complementares” da nota fiscal constem a
expressao “Entrega por ordem do destinatario” e o enderego do local
de entrega.

Eduardo Machado Carvalho
Chefe Dpto. DELT
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Autorizado/Aprovado por:

Juliane Nogueira
Gerente GEIN

Vinicius Azevedo Heckert
Diretor DRFA
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ANEXO | -DETALHAMENTO DO TRAJETO E
HORARIOS
1. DESCRIGAO

Este Procedimento Operacional Padrao (POP) descreve os passos necessarios
para o transporte de empregados de Estacgbes. Este procedimento visa garantir
que o transporte ocorra de maneira segura, eficaz e conforme as normas

internas e externas aplicaveis.

2. OBJETIVOS

Este Procedimento Operacional Padrao (POP) tem como objetivos:

e Garantir que o transporte dos empregados das Estagdes ocorra de
maneira segura e eficaz;

e Assegurar a conformidade com as normas internas e externos
aplicaveis;

e Minimizar riscos e incidentes durante o transporte;

e Padronizar os processos de transporte para aumentar a eficiéncia
operacional; e

e Promover um ambiente de trabalho seguro e em conformidade com as
normas vigentes.

3. APLICAGAO

Este POP aplica-se a todos os envolvidos no procedimento: Geréncia de
Infraestrutura, Geréncia de Operacao, Departamento de Logistica e Transporte,
Departamento de Producdo de Agua, Departamento de Tratamento de
Efluentes, Coordenacdo de Processos de Producdo e Coordenacido de
Processos de Tratamento, e empresa contratada para realizar o transporte,
com veiculo e motorista. Todos os colaboradores da CESAMA que prestam,
utilizam e tem sua atividade afetada devem estar cientes deste procedimento e
seguir as etapas descritas para assegurar a eficiéncia e a seguranga no
processo.
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4. PUBLICO-ALVO

Este documento é direcionado a empresa contratada para realizar o trajeto,

com disponibilizagdo de veiculo e motorista, e todos seus colaboradores

envolvidos na prestagdo do servico, e também todos os colaboradores da

CESAMA envolvidos no processo de transporte de empregados de Estacgdes e

aqueles tem a atividade do seu setor afetada pelo transporte.

5. PRE-REQUISITOS

<\

Veiculo que comporte 7 (sete) pessoas, incluindo o motorista;
Condutores disponibilizados pela empresa contratada;

Elaboragao e divulgagao de escala, tanto dos motoristas da contratada,
quanto dos empregados de Estagobes; e

Celulares disponibilizados pela empresa contratada para os motoristas,
bem como telefones de contato dos usuarios do servico para que
possam ter comunicagado em tempo real, principalmente em caso de

possiveis adversidades no trajeto.

6. PRAZOS

A escala de motoristas — a cargo da empresa contratada — deve ser
mensal e divulgada 5 (cinco) dias antes do inicio de sua vigéncia através
de e-mail encaminhado ao DELT, DEPA e CPP’, e eventuais alteracdes
devem ser divulgadas de forma imediata;

A escala de empregados das Estagdes deve ser divulgada 5 (cinco) dias
antes do inicio de sua vigéncia, através de e-mail encaminhado ao DELT
e CEV? e eventuais alteragdes devem ser divulgadas o quanto antes
possivel, principalmente se alterarem a dindmica do transporte;

Para os horarios previstos neste procedimento, havera sempre 5 (cinco)
minutos de tolerancia, que € o periodo maximo de espera inercial;

O prazo de tolerancia dos horarios podera ser alargado apos

solicitagdes dos usuarios/prestadores do transporte.

1 .
transporte@cesama.com.br; Ifernandes@cesama.com.br e grodrigues@cesama.com.br
2 .

gein@cesama.com.br; eduardo@cesama.com.br e transporte@cesama.com.br
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7. LEGISLAGAO APLICADA

v" Regulamento Interno para uso seguro e eficiente de veiculos da frota da
CESAMA;

v' Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 (Consolidagdo das Leis
Trabalhistas); e

v Lein®9.503 de 23 de setembro de 1997 (Cddigo de Transito Brasileiro).

8. SEQUENCIA DE AGOES

8.1. Transporte do turno da manhéa

8.1.1. Chegada no primeiro ponto de encontro até as 05:40, na pracga
Manoel Visona Marques (Praga Barbosa Lage), Rua Duardino Longo com Rua
Honorario de Brito. Aguardar inercialmente até 05:45 para chegada dos
empregados. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados
devem esperar o prazo informado.

8.1.2. Se deslocar para o segundo ponto de encontro, a Estagdo de
Tratamento Marechal Castelo Branco (ETA MCB), e aguardar a rendigéo que
ocorre as 06:00. Aguardar inercialmente até 06:15 para chegada dos
empregados que estdo finalizando o expediente. Caso haja ocorréncia
comunicada, o motorista ou empregados devem esperar o prazo informado.

8.1.3. Se deslocar para o terceiro ponto de encontro, na pragca Manoel
Visona Marques (Praga Barbosa Lage), Rua Duardino Longo com Rua
Honorario de Brito. Aguardar inercialmente até 06:30 para chegada dos
empregados. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados
devem esperar o prazo informado.

8.1.4. Se deslocar para o quarto ponto de encontro, Estacdo de
Tratamento Agua Walfrido Machado Mendonca (ETA CDI). Aguardar
inercialmente até 07:05 (ou até dar 10 minutos apds chegada, para viabilizar a
troca de turno adequada nesta estagdo) para chegada dos empregados que
esto finalizando o expediente, Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista

ou empregados devem esperar o prazo informado.
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8.1.5. Se deslocar para o quinto ponto de encontro, Estacdo de

Tratamento de Esgoto Barreira do Triunfo (ETE Mercedes). Aguardar
inercialmente até 07:30 para chegada dos empregados que estao finalizando o
expediente. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados
devem esperar o prazo informado.

8.1.6. Se deslocar para o sexto ponto de encontro, a praga Agassis (Rua

Agassis, bairro Mariano Procdpio), expectativa de chegada entre 07:45 e 07:55.

8.2. Transporte do turno da tarde

8.2.1. Chegada no primeiro ponto de encontro até as 17:40, na praca
Manoel Visona Marques (Praga Barbosa Lage), Rua Duardino Longo com Rua
Honorario de Brito. Aguardar inercialmente até 17:45 para chegada dos
empregados. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados
devem esperar o prazo informado.

8.2.2. Se deslocar para o segundo ponto de encontro, a Estagdo de
Tratamento Marechal Castelo Branco (ETA MCB), e aguardar a rendigdo que
ocorre as 18:00. Aguardar inercialmente até 18:15 para chegada dos
empregados que estdo finalizando o expediente. Caso haja ocorréncia
comunicada, o motorista ou empregados devem esperar o prazo informado.

8.2.3. Se deslocar para o terceiro ponto de encontro, na praga Manoel
Visona Marques (Praga Barbosa Lage), Rua Duardino Longo com Rua
Honorario de Brito. Aguardar inercialmente até 18:30 para chegada dos
empregados. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados
devem esperar o prazo informado.

8.2.4. Se deslocar para o quarto ponto de encontro, Estagdo de
Tratamento Agua Walfrido Machado Mendonga (ETA CDI). Aguardar
inercialmente até 19:05 para chegada dos empregados que estéo finalizando o
expediente. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados
devem esperar o prazo informado.

8.2.5. Se deslocar para o quinto ponto de encontro, Estacdo de
Tratamento de Esgoto Barreira do Triunfo (ETE Mercedes). Aguardar

inercialmente até 19:25 para chegada dos empregados que estéo finalizando o
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expediente. Caso haja ocorréncia comunicada, o motorista ou empregados

devem esperar o prazo informado.
8.2.6. Se deslocar para o sexto ponto de encontro, a praga Agassis (Rua

Agassis, bairro Mariano Procdpio), expectativa de chegada entre 19:40 e 19:50.

8.3. Caracteristicas aplicadas ao procedimento

8.3.1. Os horarios previstos séo padronizados levando em consideragdo o
trajeto determinado. Contudo, os horarios poderéao ser flexibilizados conforme a
demanda, transito, ou outros fatores externos que tem influéncia sobre o
trajeto.

8.3.2. Esses fatores externos que alteram a dindmica e horarios sO
poderdo ocorrer de forma excepcional, e podem ser fundamentadas em
ocorréncias coletivas (acidente de transito, dificuldade de mobilidade urbana
devido a sinistros ou vias bloqueadas, etc), sobre a qual ndo temos dominio; e
em ocorréncias pessoais havera a devida consequéncia para o empregado que

nédo comparecer e/ou atrasar o trajeto.

9. RESPONSABILIDADES

9.1. Empresa contratada: é responsavel pela elaboragao, divulgacao e gestéao
da escala mensal de motoristas e seus contatos; bem como a organizagéo
geral do transporte, verificando se os horarios e rotas estdo sendo cumpridos
de acordo com o planejamento. Deve também monitorar a eficiéncia do servigo,
sugerindo ajustes no cronograma conforme necessario para atender as
demandas. Deve também enviar o checklist diario em todas as segundas-feiras
para o gestor da contratagdo. Além das demais responsabilidades contratuais
previstas no Instrumento Convocatério.

9.2. Chefia do DEPA e DETE: é responsavel pela elaboragao, divulgagéao e
gestdo da escala de empregados das Estagbes. Devem também monitorar a
eficiéncia do servigo, solicitando ao gestor do contrato possiveis ajustes
necessarios para atender as demandas.

9.3. Motoristas responsaveis pelo transporte: o motorista € responsavel

pelo cumprimento dos horarios estipulados para cada ponto de encontro, bem
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como pela seguranga e integridade dos passageiros durante o trajeto. Ele deve

também comunicar qualquer ocorréncia ou atraso que possa impactar o
cumprimento do cronograma estabelecido.

9.4. Empregados que utilizam o transporte: os empregados devem se
apresentar nos pontos de encontro nos horarios estipulados e comunicar
antecipadamente qualquer atraso ou impossibilidade de comparecimento. Eles
sdo responsaveis por seguir todas as normas de seguranga durante o

transporte e informar qualquer irregularidade observada.

10. RESULTADOS ESPERADOS

10.1. Eficiéncia e pontualidade do transporte, garantindo que os empregados

sejam transportados de forma segura e dentro dos horarios previstos.

10.2. Mitigacao de atrasos e faltas, uma vez que os empregados terdo um meio
de transporte confiavel para se deslocarem entre o ponto de encontro e as

Estacoes.

11. DETALHAMENTO DOS TRAJETOS

ROTEIRO DO TRANSPORTE DE EMPREGADOS ETAS E ETES - CESAMA

SEQ| SAIDA MANHA| SAIDA TARDE LOCAL DE SAIDA LOCAL DE CHEGADA KM RODADOS | TEMPO GASTO MIN
1 5:40 17:40 Praca Bairro Barbosa Lage |[Represa Jodo Penido 7.3 0:20
2 6:00 18:00 Represa Jodo Penido Praca Bairro Barbosa Lage 73 0:20
3 6:20 18:20 Praca Bairro Barbosa Lage |[ETA CDI 75 0:14
4 6:34 18:34 ETA CDI ETE Mercedez 86 017
5 6:51 18:51 ETE Mercedez Praca Agassis Mariano Procépio 20,5 0:39
Total 51,2 01:50:00
* Fonte de distancia e tempo gasto: www.google.com.br/maps Total dos dois turnos 1024 03:40:00

Inicio de viagem de cada turno
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ANEXO Il -FORMULARIO DE CHECKLIST DIARIO

Data: Dia da Semana:

Motorista:

Placa do veiculo:

Trajeto: Quantidade de empregados transportados:

1 — Barbosa Laje/Repr. Jodao Penido

2 — Repr. Jodo Penido/Barbosa Laje

3 — Barbosa Laje/ETA CDI

4 — ETA CDI/ ETE Mercedez

5 — ETE Mercedez/Praga Agassis

Alguma ocorréncia a ser registrada?: ( )Sim ( )Nao

Descri¢gao da ocorréncia:

Assinatura do motorista:
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Assinaturas
EDUARDO MACHADO CARVALHO iy '

e
eduardo@cesama.com.br fwmmmﬁ:l:g;mmﬂ CESAMA
Assinou como responsavel gk dgun iy
JULIANE NOGUEIRA
jnogueira@cesama.com.br | Pcesama
Assinou como responsével
VINICIUS AZEVEDO HECKERT f‘"“‘“‘“‘w“““ '
vheckert@cesama.com.br : CESAMA
Assinou como responsavel dgwn ¢ vido

Detalhe das Assinaturas

01-agosto-2025 09:26:48

EDUARDO MACHADO CARVALHO Assinou - E-mail: eduardo@cesama.com.br - IP: 192.168.80.1 - Geolocaliza¢do: null, null, null, null (null) - null -
Documento de identificacdo: ¥*489266*** - Data Hora: 2025-08-01 09:26:48.0

04-agosto-2025 20:44:03

JULIANE NOGUEIRA Assinou - E-mail: jnogueira@cesama.com.br - IP: 192.168.80.128 - Geolocalizagdo: null, null, null, null (null) - null - Documento de
identificagdo: **823465*** - Data Hora: 2025-08-04 20:44:03.0

08-agosto-2025 13:41:29

VINICIUS AZEVEDO HECKERT Assinou - E-mail: vheckert@cesama.com.br - IP: 192.168.82.90 - Geolocaliza¢do: null, null, null, null (null) - null -
Documento de identificacdo: ¥*780293*** - Data Hora: 2025-08-08 13:41:29.0

Esse documento estd assinado e certificado pela Dataged



