
Unidade de 
Medida

Posto

A
B
C
D
E

1
2
3
4
4

1 Valor(R$)
A. 1.686,05R$                

B.
C.
D.
E.
F.

1.686,05R$              

2.1 % Valor(R$)
A. 8,33% R$ 140,44
B. 12,10% R$ 204,01

20,43% R$ 344,45

2.2 % Valor(R$)
A.  20,00% R$ 406,10
B.  2,50% R$ 50,76
C.  3,00% R$ 60,91
D.  1,50% R$ 30,45
E.  1,00% R$ 20,30

4110-10

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS

Tipo de Serviço

Auxiliar Administrativo

Quantidade Total a contratar (Em 
função da unidade de medida)

12

IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO

Módulo 1 - Composição da Remuneração
Composição da Remuneração

Salário-Base
Adicional de Periculosidade

DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO)
Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 12/04/2022
Município/UF: Juiz de Fora/MG

Número de meses de execução contratual: 12

Ano Convenção Coletiva de Trabalho 2022
Nº de Registro da Convenção Coletiva de Trabalho no M.T.E MG000249/2022

MÃO-DE-OBRA VINCULADA À EXECUÇÃO CONTRATUAL
Tipo de serviço Auxiliar Administrativo

Salário Normativo da Categoria Profissional R$ 1.686,05 
Categoria profissional (vinculada à execução contratual) Auxiliar Administrativo
Data base da categoria (dia/mês/ano) 01/01/2022

Classificação Brasileira de Ocupações (CBO)

Submódulo 2.2-Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras 
GPS, FGTS e outras contribuições

INSS
Salário Educação
SAT

Adicional de Insalubridade
Adicional Noturno
Adicional de Hora Noturna Reduzida
Outros (especificar)

Total

SESC ou SESI
SENAI-SENAC

Módulo 2-Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias

13º (décimo terceiro)Salário, Féria se Adicional de Férias
13º (décimo terceiro) Salário
Férias e Adicional de Férias

Total
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F.  0,60% R$ 12,18
G.  0,20% R$ 4,06
H.  8,00% R$ 162,44

36,80% R$ 747,20

2.3 Valor(R$)
A. R$ 266,20
B. R$ 539,88
C. R$ 230,00
D. R$ 12,96
F. R$ 0,00

R$ 1.049,04

2 Valor(R$)
2.1 R$ 344,45
2.2 R$ 747,20
2.3 R$ 1.049,04

R$ 2.140,69

3 % Valor(R$)
A. 1,66% R$ 46,10
B. 0,13% R$ 3,61
C. 2,50% R$ 69,44
D. 1,94% R$ 53,88
E. 0,71% R$ 19,72
F. 2,50% R$ 69,44

9,44% R$ 262,19

4.1 % Valor(R$)
A. 8,33% R$ 340,60
B. 1,28% R$ 52,33
C. 0,78% R$ 31,89
D. 1,60% R$ 65,42
E. 0,93% R$ 38,02
F. 1,66% R$ 67,87

14,58% R$ 596,13

4.2 % Valor(R$)
A. 0,00% R$ 0,00

0,00% R$ 0,00

4 Valor(R$)

INCRA
FGTS

Total

SEBRAE

Total
Quadro-Resumo do Módulo 2 - Encargos e Benefícios anuais, mensais e diários

Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários
13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias

Submódulo 2.3-Benefícios Mensais e Diários
Benefícios Mensais e Diários

Transporte
Auxílio-Refeição/Alimentação
Plano de Saúde

Outros (especificar)
Programa de Qualificação e Marketing

Provisão para Rescisão
Aviso Prévio Indenizado
Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado
Aviso Prévio Trabalhado
Incidência dos encargos do submódulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado

GPS, FGTS e outras contribuições
Benefícios Mensais e Diários

Total
Módulo 3 - Provisão para Rescisão

Provisão para Rescisão
Substituto na cobertura de Férias
Substituto na cobertura de Ausências Legais
Substituto na cobertura de Licença-Paternidade
Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho
Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade

Multado FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado
Total

Módulo 4-Custo de Reposição do Profissional Ausente
Submódulo 4.1 – Substituto nas Ausências Legais

Total
Quadro-Resumo do Módulo 4-Custo de Reposição do Profissional Ausente

Custo de Reposição do Profissional Ausente

Substituto na cobertura de outras ausências (por Doença)
Total

Submódulo 4.2 – Intrajornada
Provisão para Rescisão

Intervalo para repouso e alimentação
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4.1 R$ 596,13
4.2 R$ 0,00

R$ 596,13

5 Valor(R$)
A. R$ 60,67
B. R$ 0,00
C. R$ 0,00
D. R$ 0,00

R$ 60,67

6 % Valor(R$)
A. 10,00% R$ 474,57
B. 11,39% R$ 594,59
C. 14,25% R$ 966,32

9,25% R$ 627,26
0,00% R$ 0,00
5,00% R$ 339,06

35,64% R$ 2.035,48

Valor (R$)
A 1.686,05R$              
B 2.140,69R$              
C 262,19R$                 
D 596,13R$                 
E 60,67R$                   

4.745,73R$              
F 2.035,48R$              

6.781,21R$              

Ausências Legais
Intrajornada

Outros 
Total

Módulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos

Total

Módulo 5 - Insumos Diversos
Insumos Diversos

Uniformes
Materiais
Equipamentos

Total
QUADRO-RESUMODO CUSTO POR EMPREGADO

Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado)
Módulo 1 -Composição da Remuneração
Módulo 2 –Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários

Lucro
Tributos Total
C.1. Tributos Federais (PIS e COFINS)
C.2. Tributos Estaduais (especificar)
C.3. Tributos Municipais (ISS)

Módulo 3 -Provisão para Rescisão
Módulo 4 -Custo de Reposição do Profissional Ausente
Módulo 5 -Insumos Diversos

Subtotal (A+ B +C+ D+E)
Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado
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