TERMO DE REFERENCIA

1. OBIETO .
Contratagdo da empresa ALIBER MAQUINAS LTDA para prestacdo de servicos de

manutencdo e assisténcia técnica nos registradores de ponto eletrénico (REP) da marca

DIMEP.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

A obrigagdo de licitar decorre da nogdo de que o Estado existe para atender aos anseios da
coletividade e que, para tanto, manuseia recursos publicos. Ao fazé-lo, devera demonstrar que
esta gerindo tais recursos da melhor forma possivel. Nessa perspectiva, quando se fizer
necessario contratar com terceiros para adquirir os bens e servigos indispensaveis ao
atendimento do interesse publico deve a Administragdo sempre buscar a melhor proposta

existente no mercado.

A licitagdo é, como regra, 0 meio previsto no ordenamento juridico patrio de que se utiliza a
entidade para selecionar a melhor proposta apresentada. Além disso, é um importante
instrumento para assegurar a igualdade nas oportunidades de contratar, dentre todos os
interessados que possuam as condigdes minimas para executar satisfatoriamente o objeto.

Trata-se de prestigio ao principio da isonomia,

Assim, para atender ao interesse publico, a regra é licitar, proporcionando igualdade de
condigdes a todos os concorrentes, sendo - dispensavel ou inexigivel a licitacdo apenas,

excepcionalmente, nos casos autorizados em Lei.

Dessa feita, muito embora a licitagdo seja um dever imposto constitucionalmente, ela
devera ser afastada nas hipdteses de inviabilidade de competicdo. Isso porque, se a licitacdo
tem por fim selecionar a proposta mais vantajosa dentre as existentes no mercado, verificada
a inexisténcia de pluralidade de fornecedores e/ou de produtos/servicos ou, ainda, a
impossibilidade de comparagdo objetiva entre os servigos prestados, nio ha raz3o légica para
a sua instauracdo. Neste sentido, pautamos esta contratacdo na previsdo do art. 30 da Lej n®

13.303/16, bem como art. 131 do Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios
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3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO E RAZOES DE ESCOLHA DO CONTRATADO

3.1 Motivacdo

Os reldgios de ponto precisam estar funcionando continuamente e o comprovante de
batidas é considerado um documento fiscal para o caso de fiscalizagdo de jornadas de
trabalho, sendo obrigatéria sua emiss3o ao empregado no momento do registro do ponto.
Sendo assim, os equipamentos necessitam de manuten¢do preventiva e corretiva que
assegurem o seu perfeito funcionamento, assim como o software de gestdo das batidas

necessita de suporte técnico.

3.2 Escolha do Contratado

Em cumprimento a Portaria 1510/09 do MTE, somente as concessionarias e seus
representantes/prepostos s3o autorizados a efetuar manutencio e atualizacdo nos
registradores de ponto e atualizacdo das versdes do software de comunicagdo dos mesmos,
com os computadores do DERH. A empresa ALIBER MAQUINAS LTDA possui exclusividade na
prestacdo dos servigos de assisténcia técnica nos equipamentos da marca DIMEP, marca dos
14 reldgios eletronicos de ponto da Cesama. Anexo a este Termo o documento de

comprovagdo da exclusividade.

4. RECURSOS FINANCEIROS
Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta contratagdo sdo

oriundos da CESAMA.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS
Manutengdo preventiva mensal e manutencdo corretiva conforme demanda da Cesama em
14 equipamentos (relégios de ponto - REPs da marca DIMEP) instalados nas unidades da
Companhia em Juiz de Fora/MG, destinada a manter os equipamentos em perfeito estado de
funcionamento, conforme recomendac¢des do fabricante, manuais e normas técnicas
especificas, compreendendo os ajustes e regulagens mecanicos e eletrénicos, os reparos
necessarios, substituicdo de Pecas e componentes que se apresentarem defeituosos, gastos ou
quebrados, além de suporte técnico ao software de coleta de batidas.
ho
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Os 14 equipamentos (reldgios de pontatiéﬁs da marca DIMEP) da Cesama encontram-se

instalados nos seguintes locais:

Cédigo
do Descrigdo do Reldgio Localizagdo Bairro
Reldégio
01 REP0O1-SEDEO01 Avenida BarZo do Rio Branco, 1843 - 10° Andar, Centro | Centro
02 REP02-SEDE02 Avenida Baréo do Rio Branco, 1843 - 10° Andar, Centro | Centro
03 REPO3-SEDEQ3 - AGQ Rua Tupi, 260 - Centenario Centenario
04 REP04-AGENCIA01 Avenida Getulio Vargas, 1001 - Centro Centro
05 REP05-GARAGEMO001 Rua Monsenhor Gustavo Freire, 75 - Sdo Mateus Sao Mateus
06 REPO06-GARAGEMO004 Rua Monsenhor Gustavo Freire, 75 - Sdo Mateus Séo Mateus
07 REP07-GARAGEMO002 Rua Monsenhor Gustavo Freire, 75 - Sao Mateus Sao Mateus
08 REP08-GARAGEMO003 Rua Monsenhor Gustavo Freire, 75 - Sdo Mateus Séo Mateus
09 REPO9-ALMOXARIFADOO1 | Rua Santa Terezinha, 505 - Santa Terezinha StaTerezinha
10 REP10-ALMOXARIFADOO2 | Rua Santa Terezinha, 505 - Santa Terezinha StaTerezinha
11 REP11-LESTEO1 Rua Santa Terezinha, 505 - Santa Terezinha StaTerezinha
12 REP12-LESTEQ2 Rua Santa Terezinha, 505 - Santa Terezinha StaTerezinha
13 REP13-NOROESTEO1 Rua Jarcil Firminio Pinheiro, S/N - Nova Era Nova Era
14 REP14-NOROESTEQD2 Rua Jarcil Firminio Pinheiro, S/N - Nova Era Nova Era

O atendimento ao chamado de manutencdo ocorrerd em até 02(dois)

dias uteis, podendo

ser prorrogado a pedido do fornecedor, desde que devidamente justificado e mediante aceite

da Cesama.

6. JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor proposto pela empresa para manutenc¢do dos equipamentos, excluidas as pecas de

manutengdo que sdo fornecidas conforme a demanda, é compativel com o praticado perante

outros clientes conforme comprovado através de notas fiscais de servigos similares aos do

objeto deste Contrato, quais sejam:

Cliente Vr. Unitdrio mensal por REP
CESAMA — 14 REPs (proposta apresentada) RS 143,33
Energisa Minas Gerais - 06 REPs RS 178,33
Santa Casa de Misericérdia de JF — 13 REPs RS 198,91
Elmyra do Brasil Ind. E Com. Silicio Metalico... — 09 REPs RS 178,33

Orientacdo Normativa n?. 17 da AGU:

“é obrigatéria a justificativa de preco na

inexigibilidade de licitacdo, que devera ser realizada mediante a comparagdo da proposta
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apresentada com pregos praticados pela futura contratada junto a outros érgdos publicos ou
pessoas privadas”.

Os valores dos servicos levam em conta, além de outros fatores, a localizagdo dos REPs, se
centralizados em uma dnica unidade ou descentralizados em vérias localidades do municipio,

como é o caso da Cesama.

7. VALOR DA CONTRATAGCAO

Servico Valor Mensal Valor global (12 meses)

Manuteng¢do nos 14 REPs da marca
DIMEP e suporte técnico ao software de R$2.006,62 R$24.079,44

coleta de batidas

Valor méximo para substituicio de pecas
defeituosas, ao longo dos 12 meses de R$12.039,72

contrato, conforme demanda da Cesama

VALOR TOTAL MAXIMO DO CONTRATO,
R$36.119,16
PARA 12 MESES

8. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

8.1. Esta contratacdo obedecerd as disposicGes da Lei Federal n2 13.303 de 30/06/2016 e
alteragGes posteriores, bem como as disposicdes deste Termo de Referéncia e preceitos do
direito privado, no que concerne 3 sua execucdo, alteracdo, inexecucdo ou rescisio.

8.2. A contratagdo sera efetivada nos termos do Capitulo IV do RILC, através de
instrumento contratual, e o servico contratado ser3 realizado sob o regime de empreitada por
preco unitario.

8.3. O prazo de vigéncia do objeto sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura
da Carta Contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 71 da Lei 13.303/2016.

8.4. Para assinatura da Carta Contrato a empresa deverd comprovar a regularidade de
situacdo perante o INSS, o0 FGTS e a Justica do Trabalho, através de certiddes dentro do prazo
de validade.

8.5. No que se refere a inexecucdo e a rescis3o do contrato, aplica-se o disposto nos artigos

183 a 185 do Regulamento Interno de LicitagBes, Contratos e Convénios da Cesama.
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8.6. A inexecucdo total ou parcialmdo contrato poderd ensejar a sua rescisdo, com as
consequéncias cabiveis.
8.7. Constituem motivo para rescisdo do contrato os especificados no art. 184 e seguintes
do RILC.
8.8. A rescisdo do contrato poder3 ser:

a. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

b. amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratacao,

desde que haja conveniéncia para a Cesama;

c. judicial, nos termos da legislaco.
8.9. A rescisdo por ato unilateral a que se refere 3 alinea “a” do item acima, deverd ser
precedida de comunicagdo escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a outra
parte com antecedéncia rﬁt’nima de 30 (trinta) dias.
8.10. Na hipdtese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a continuidade de
servigcos publicos essenciais, o prazo a que se refere o item 8.9 serd de 90 (noventa) dias.
8.11. Quando a rescisio ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante, serd esta
ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no caso da
Contratada poderé ter ainda direito a:

a. devolugdo da garantia;

b. pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisdo;

C. pagamento do custo da desmobilizac3o.

9. DO PAGAMENTO

9.1. A CESAMA efetuard os pagamentos 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos servicos
juntamente com a apresentagdo e aceitacdo da Nota Fiscal / Fatura pelo departamento
competente.

9.1.1. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo para a

Cesama, o pagamento sera realizado no primeiro dia subsequente.

9.2, O pagamento serd efetuado através de depdsito em conta bancéaria ou via TED

(transferéncia eletrdnica disponivel), cujas tarifas extras correrio por conta da Contratada.

9.21. A Nota Fiscal Eletrbnica — NF-e - deverd ser enviada para o e-mail
nfe@cesama.com.br.
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9.2.2. Deverd constar na descngéo da Nota Fiscal / Fatura o nimero da Inexigibilidade e o
numero da Carta Contrato.
9.2.3. O pagamento s6 poderd ser realizado em nome do fornecedor e os boletos n3o
poderdo, em hipétese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficidrio.
9.3. O pagamento SOMENTE serd efetuado:

a) Apés a aceitagdo da Nota Fiscal / Fatura.

b) Apds o recolhimento pela adjudicatéria de quaisquer multas que lhe tenham sido

impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

9.4. Na Nota Fiscal / Fatura (em duas vias) deverdo ser anexadas as certiddes atualizadas
de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e 3 Justica do Trabalho.
9.5. Na eventualidade de aplicagio de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicagdo da penalidade.
9.6. O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal / Fatura deverd ser o mesmo da
documentagdo apresentada no processo.
9.7. A proponente tem conhecimento dos termos do Decreto 8.542 de 09/05/2005, que
regulamenta o reajuste de Precos nos contratos da Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta e cujas normas se incorporam ao Contrato, no que couber.
9.8. Na hipétese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura por
responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme legislagdo em vigor,
juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data do vencimento e o efetivo
pagamento.
9.9. A Contratada n3o poders ceder ou dar em garantia, em qualquer hipétese, no todo ou
em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou oriundos do Contrato.
9.10. Nenhum pagamento sera efetuado 3 Contratada enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo
monetaria.
9.10.1 A antecipagdo de pagamento sé podera ocorrer caso o servigo tenha sido
entregue.

9.10.2 A Cesama podera realizar o Pagamento antes do prazo definido no item 9.1,

através de solicitagdo expressa do fornecedor, que serd analisada pela Geréncia
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Financeira e Contabil, de acordo com as condiges financeiras da Cesama. Havendo a
antecipag¢do do pagamento, o mesmo sofrera um desconto financeiro, e o indice a ser
utilizado serd o indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC acrescido de 1% (um

por cento) “pro rata”.

10 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1  Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela CESAMA com
respeito ao fornecimento do objeto.

10.2  Entregar os servigos dentro das condi¢cBes estabelecidas e respeitando os prazos
fixados.

10.3  Responsabilizar-se pela quantidade e qualidade dos servigos, substituindo,
imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfei¢do, ou n3o se
adequarem as especificagBes constantes deste Termo, sob pena de aplicacdo das sangdes
cabiveis, inclusive rescis3o do Contrato.

10.4  Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia Ou outros que venham a ser
fixados pela CESAMA.

10.5  Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo da Carta

Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

11 OBRIGACOES DA CESAMA

11.1  Efetuar todos os Pagamentos devidos a Contratada, nas condigbes estabelecidas.

11.2  Fiscalizar a execu¢ao da Carta Contrato, o que ni3o farj cessar ou diminuir a
responsabilidade do fornecedor pelo perfeito. cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

11.3  Rejeitar todo e qualquer servico de m4 qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Termo;

11.4  Prestar & contratada toda e qualquer informacdo por esta solicitada, desde que

necessarios a perfeita execugdo do objeto.

12 DOCUMENTOS

Segue em anexo ao Termo de Referéncia: ﬂ\
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Juiz de

v Notas fiscais de és&lprm}‘agéo de valor de mercado

V' Certiddes de regularidade relativa & Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS) e junto 3 Justica do Trabalho

v' Contrato Social

v" Documento de Exclusividade

v Declaragdo Art. 92 do RILC da Cesama

13 PENALIDADES
O descumprimento de quaisquer cldusulas estabelecidas neste Termo de Referéncia
sujeitard a aplicagdo das sances previstas no Regulamento Interno de LicitacGes, Contratos e

Convénios da Cesama, conforme minuta padrdo e informacgdo das &reas pertinentes.
14 DISPOSICOES GERAIS

14.1 A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre a CESAMA € 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica
responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relagSes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

14.2 A CESAMA e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econémico-financeiro da
contratacdo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lej n. 13.303/16, por novo pacto precedido
de célculo ou de demonstracdo analitica do aumento ou diminui¢3o dos custos, obedecidos os
critérios estabelecidos em planilha de formac3o de precos e tendo como limite a média dos
precos encontrados no mercado em geral.

14.3 A CESAMA reserva para si o direito de n3o aceitar nem receber qualquer produto em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do
previsto nos artigos 165, §22 do RILC, sem prejuizo das sangdes previstas.

14.4 Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento das
obrigagBes ora assumidas pela Contratada, n3o importard, em hipdtese alguma, em alteragio
contratual, novagdo, transagio ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condicgGes

do ajuste e podendo a CESAMA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.
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14.5 A Contratada, por si, seu;;éentews:“srmeﬁb}ostos, emprégados ou quaisquer encarregados:‘,ﬁ
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta
ou indireta, a CESAMA, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execuc¢do
do objeto contratado, ou da omiss3o em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de
regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

14.6 A Contratada guardard e fars com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos em razdo da execucgdo do
objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reprodugdes dos mesmos, durante a
vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

14.7 Todas as informacées, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela Contratada durante a execugdo do objeto contratual ser3o de exclusiva
propriedade da CESAMA, n3o podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados,
para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo da CESAMA, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislaco.

14.8 A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo é contribuinte do ICMS,
observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operagdes Relativas 3 Circulagdo de
Mercadorias e Sobre PrestacBes de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de

Comunicagdo (RICMS — SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:

Art. 304-A. Na hipétese de operagdo tendo como destinatério pessoa
ndo contribuinte do imposto, a mercadoria poderd ser entregue
neste Estado em local diverso do endereco do destinatdrio, desde
que no campo “Informages complementares” da nota fiscal
constem a expressio “Entrega por ordem do destinatério” e o
endereco do local de entrega.

Do "o - o
/M ._Q%A?Q%E/ e e s
riscila Bastos Silva Renata Fernandes da Silva
Chefe do Departamento de Recursos Gerente da Administrag3o e Recursos
Humanos Humanos

Aprovado por:

12/01/ 2022
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