TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

Aquisicao de materiais de expediente — impressos graficos para reposicao
do estoque, por dispensa de licitagdo conforme art. 130, inciso Il do RILC.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A solicitacdo baseia-se na necessidade de reposicdo do estoque da
CESAMA visto que apés levantamento dos itens deste tipo, verificou-se a
necessidade de reposicdo de poucos itens e ndo havendo aquisicdo
semelhante de maior vulto que possa ser adquirido em Unica licitac&o cujo
valor seja compativel e justifigue um processo licitatério, estes serdo

adquiridos por dispensa devido valor.

Os itens séo utilizados por departamentos diversos para uso dos
funcionarios no desempenho de suas funcBes nos servicos diarios

administrativos.

A aquisicéo do objeto do presente Termo de Referéncia encontra amparo
legal no art. 29, inciso Il da Lei das Estatais, e o art. 130, inciso Il do RILC,
0s quais dispéem que é dispensavel a licitacdo para outros servigos e
compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde que néo
se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienagéo de

maior vulto que possa ser realizado de uma sé6 vez;

Sobre o art. 30, 8§ 39, inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, o processo de
contratacdo direta esta instruido com o elemento Raz&do da Escolha do
Executante: a empresa UNIAO ARTES GRAFICAS LTDA participou de
consulta direta a fornecedores conforme art. 17 do RILC, tendo
apresentado proposta comercial de menor preco, que atende as
necessidades da CESAMA, assim como suas regularidades fiscais.
Trata-se de empresa ja cadastrada, com entregas confirmadas de itens

do mesmo ramo demonstrando capacidade de fornecimento.



2.5. Foram atendidas as formalidades previstas no art. 132 do RILC.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta
dispensa séo oriundos da CESAMA.

3.2. Como gestora do Departamento de Compras e Estoque, informo que ndo
houve contratacdo desse objeto no atual exercicio financeiro, assim como
ndo havera necessidade de contratacdo por parte de outros
departamentos visto que cabe ao DECE a reposicdo do estoque para

atender a demanda.

3.3. O objeto deste Termo de Referéncia ndo se refere a parcelas de um
Mesmo Servigo ou aquisicdo que possa ser realizado de uma so vez, vide
art. 130, Il do RILC.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item 1 - G-03 - MEMORANDO

Descricdo: BLOCO GOMADO NA CABECA 50X01 EM PAPEL APERGAMINHADO
16 K NO FORMATO 235X163 MM

Unidade: Bloco
Quantidade: 10

Item 2 - PASTA PARA PROCESSO

Descrigcdo: CONFECCIONADA EM CARTAO TRIPLEX 250 G NA COR BRANCA,
COM A FACE EXTERNA (IMPRESSA) PLASTIFICADA; TARJA AZUL COM
IMPRESSAO NA COR BRANCA. DIMENSOES TOTAIS (ABERTA) 46,7 CM X 31,5
CM (LARGURA/ ALTURA).

VINCOS PARA DOBRADURA/LOMBADA E FUROS PARA USO DE COLCHETES.

Unidade: Peca
Quantidade: 1.000



Item 3 - GUIA PARA INSTALACAO DO PADRAO DE LIG DE AGUA E
ESGOTO

Descricdo: IMPRESSO EM PAPEL COUCHE BRILHO 90G, 4 X 4 CORES
TAMANHO: A4 - 21 X 29,7 CM

IMPRESSAO FRENTE E VERSO.

Unidade: Peca

Quantidade: 1.400

5. JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1. O valor para a aquisicdo foi apurado através de pesquisa direta a
fornecedores em conformidade com o art. 17 do RILC visando a
economicidade. A menor proposta comercial que atende a necessidade da
Administracdo € da empresa UNIAO ARTES GRAFICAS LTDA, inscrita sob
0 CNPJ 0 n.° 20.741.559/0001-80 propondo o valor total de R$ 1.571,98 (mil

quinhentos e setenta e um reais e noventa e oito centavos).

5.2. Desta forma, segue abaixo a planilha de precos apurados para o objeto,
com as comparacoes de precos da pesquisa de mercado, apresentando-se
orcamentos, considerando a pesquisa para acompanhamento em nome da
CESAMA, a teor do art. 132, inciso V do RILC:

ITEM Cadigo Descrigcao do material | Quant. | SANTA RITA UNIAO PRINT Menor s
Custo Total
1 |001.615.0003-0 | G-03 - MEMORANDO - 10 R$19,80 | R$ 13,40 | RS 16,80 | RS 13,40 | RS 134,00
G-04 - PASTA PARA RS
2 001.615.0004-8 | PROCESSO - 1000 RS 1,62 RS 1,07 | R52,44 RS 1,07 | 1.066,00
GUIA PARA
INSTALACAO DO
3 PADRAO DE LIG DE 1400 RS 0,38 R$ 0,27 | R$0,60
001.822.0005-1 | AGUA E ESGOTO - R$ 0,27 | R$ 371,98
RS
1.571,98

* Dispensa de Licitacdo - Cotacdo no mercado considerado o menor preco em
conformidade com o art.17 do RILC visando a economicidade. O fornecedor possui
certiddes (INSS, FGTS e CNDT) dentro do prazo de validade.




6. ENTREGA E CONDICOES DE FORNECIMENTO

6.1. A empresa Contratada devera entregar os materiais em até 15 dias
(quinze dias) apdés emissao de Ordem de Compra. Local de entrega:
Departamento de Compras e Estoqgue da CESAMA - Rua Santa
Terezinha n° 505, bairro Santa Terezinha — Juiz de Fora/MG — CEP:
36045-490

7. CONDICOES GERAIS DA ORDEM DE COMPRA E SUA RESCISAO

7.1. A Ordem de Compra obedecera as disposi¢des da Lei Federal n°13.303
de 30/06/2016 e alteracdes posteriores, bem como as disposicoes deste Termo
de Referéncia e preceitos do direito privado, no que concerne a sua execucao,

alteracao, inexecucao ou rescisao.

7.2. O prazo de vigéncia é de 60 (sessenta) dias contados a partir da emisséo

da Ordem de Compra.

7.3. Pararecebimento da Ordem de Compra, a empresa devera comprovar a
regularidade de situacdo perante o INSS, o FGTS e a Justica do Trabalho,
através de certidées dentro do prazo de validade.

7.4. No que se refere a inexecucéo e a rescisdao da Ordem de Compra, aplica-
se o disposto nos arts. 183 a 185 do Regulamento Interno de Licitacdes,

Contratos e Convénios da Cesama.

7.5. Ainexecucao total ou parcial da Ordem de Compra podera ensejar a sua

rescisdo, com as consequéncias cabiveis.

7.6. Dirimir qualguer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucao da

Ordem de Compra, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

7.7. Constituem motivo para rescisdo da Ordem de Compra os especificados

no art. 184 e seguintes do RILC.
7.8. Arescisdo da Ordem de Compra podera ser:

a. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;



b. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de

contratacdo, desde que haja conveniéncia para a Cesama;
c. judicial, nos termos da legislacéo.

7.9. A rescisao por ato unilateral a que se refere a alinea “a” do item acima,
deverd ser precedida de comunicagdo escrita e fundamentada da parte
interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 05

(cinco) dias.

7.10. Na hipétese de imprescindibilidade da execucdo contratual para a
continuidade de servigcos publicos essenciais, o prazo a que se refere o

item 7.9 sera de 10 (dez) dias.

7.11. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso da Contratada podera ter ainda direito a:

a. devolucéo da garantia;

b. pagamentos devidos pela execu¢do da Ordem de Compra até a data da

rescisao;

c. pagamento do custo da desmobilizacéo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. A CESAMA efetuara os pagamentos 30 (trinta) dias apds a entrega dos
materiais juntamente com a apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal /

Fatura pelo departamento competente.

8.1.1. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo para a Cesama, o pagamento serd realizado no primeiro dia

subsequente.

8.2. O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via
TED (transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas extras correrao por conta

da Contratada.



8.2.1. A Nota Fiscal Eletronica — NF-e — devera ser enviada para o e-mail

nfe@cesama.com.br.

8.2.1.1. O pagamento sO podera ser realizado em nome do fornecedor e os
boletos ndo poderdo, em hip6tese nenhuma, ser pagos em nome de outro

beneficiario.

8.2.2. Devera constar na descricdo da Nota Fiscal / Fatura o niumero da dispensa

e numero da Ordem de Compra.
8.3. O pagamento SOMENTE sera efetuado:
a) Apos a aceitacdo da Nota Fiscal / Fatura.

b) Ap6s o recolhimento pela adjudicataria de quaisquer multas que lhe

tenham sido impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

8.4. Na Nota Fiscal / Fatura (em duas vias) deveréo ser anexadas as certidoes

atualizadas de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e a Justica do Trabalho.

8.5. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der

origem a aplicacédo da penalidade.

8.6. O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal / Fatura devera ser o

mesmo da documentacao apresentada no processo.

8.7. A proponente tem conhecimento dos termos do Decreto 8.542 de
09/05/2005, que regulamenta o reajuste de precos nos contratos da
Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta e cujas normas se incorporam

a Ordem de Compra, no que couber.

8.8. Na hipotese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura por
responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme
legislag&o em vigor, juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data do

vencimento e o efetivo pagamento.

8.9. A Contratada néo podera ceder ou dar em garantia, em qualquer hipétese,
no todo ou em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou oriundos

da Ordem de Compra.


mailto:nfe@cesama.com.br

8.10. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacdo quaisquer obriga¢des financeiras que Ihe foram impostas, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de

reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

8.10.1. A antecipacdo de pagamento sé podera ocorrer caso o0 material tenha

sido entregue.

8.10.2. A Cesama podera realizar o pagamento antes do prazo definido no item
8.1, através de solicitacdo expressa do fornecedor, que sera analisada pela
Geréncia Financeira e Contabil, de acordo com as condi¢cfes financeiras da
Cesama. Havendo a antecipa¢do do pagamento, 0 mesmo sofrerd um desconto
financeiro, e o indice a ser utilizado sera o Indice Nacional de Precos ao

Consumidor — INPC acrescido de 1% (um por cento) “pro rata”.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Providenciar, imediatamente, a correcao das deficiéncias apontadas pela

CESAMA com respeito ao fornecimento do objeto.

9.2. Entregar os materiais dentro das condi¢cdes estabelecidas e respeitando

0s prazos fixados.

9.3. Responsabilizar-se pela quantidade e qualidade dos materiais,
substituindo, imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio
ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacdes constantes deste
Termo, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis, inclusive rescisdo da

Ordem de Compra.

9.4. Cumprir 0s prazos previstos neste Termo de Referéncia ou outros que
venham a ser fixados pela CESAMA.

9.5. Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢ao da

Ordem de Compra, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

10. OBRIGACOES DA CESAMA



10.1. Emitir o pedido através da Ordem de Compra.

10.2. Efetuar todos os pagamentos devidos a Contratada, nas condicfes

estabelecidas.

10.3. Fiscalizar a execu¢do da Ordem de Compra, o que nao fard cessar ou
diminuir a responsabilidade da fornecedora pelo perfeito cumprimento das
obrigac@es estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros,

ou por irregularidades constatadas.

10.4. Rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade e em desconformidade

com as especificacdes deste Termo.

10.5. Efetuar o recebimento provisorio e o recebimento definitivo do objeto, por

meio do Departamento de Compras e Estoque.

11. DOCUMENTOS

11.1. Segue em anexo as certiddes de regularidade relativa a Seguridade
Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) e junto a

Justica do Trabalho da fornecedora.

11.2. Consta anexa ao processo declaracao da empresa afirmando que néao

esta impedida de participar de licitacbes ou de ser contratada pela Cesama.

12. PENALIDADES

O descumprimento de quaisquer clausulas estabelecidas neste Termo de
Referéncia sujeitara a aplicacdo das sancdes previstas no Regulamento Interno
de Licitacdes, Contratos e Convénios da Cesama, conforme minuta padrao e

informacdes das areas pertinentes.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a CESAMA e 0s agentes, prepostos,

empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada para a execucéo



do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica responsavel por todas as
obrigacdes ou encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja

trabalhista, previdenciéria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

13.2. A CESAMA e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro da contratacédo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lein. 13.303/16,
por novo pacto precedido de calculo ou de demonstracdo analitica do aumento
ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formacdo de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no

mercado em geral.

13.3. A CESAMA reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer
produto em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto nos artigos 165, 82° do

RILC, sem prejuizo das sanc¢des previstas.

13.4. Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento
das obrigacGes ora assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipétese
alguma, em alteracdo contratual, novacao, transacéo ou perdao, permanecendo
em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo a CESAMA exigir 0 seu

cumprimento a qualquer tempo.

13.5. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou
prejuizos causados, de forma direta ou indireta, a CESAMA, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia da execu¢cao do objeto contratado, ou da
omissdo em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de regresso na

hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

13.6. A Contratada guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informacbes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos em
razao da execucao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reproducdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apos o seu

término.



13.7. Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execucdo do
objeto contratual serdo de exclusiva propriedade da CESAMA, nao podendo ser
utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com
a prévia e expressa autorizacdo da CESAMA, sob pena de responsabilizacao

administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacao.

13.8. A contratacdo sera formalizada mediante emissdo de Ordem de Compra,
nos termos do art. 137, inciso Il, do RILC.

13.9. A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo é contribuinte
do ICMS, observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operacdes
Relativas a Circulacdo de Mercadorias e Sobre Prestac6es de Servicos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo (RICMS -
SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispoe:

Art. 304-A. Na hipétese de operacdo tendo como
destinatério pessoa nao contribuinte do imposto, a
mercadoria podera ser entregue neste Estado em local
diverso do endereco do destinatario, desde que no campo
“Informagbes complementares” da nota fiscal constem a
expresséo “Entrega por ordem do destinatario” e o
endereco do local de entrega.
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