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ANEXO 07
FORNECIMENTO, GESTAO E CONTROLE DE
MATERIAIS

7.1. FORNECIMENTO DE MATERIAIS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
7.1.1. OBJETIVO:

Definir procedimentos para fornecimento e controle dos materiais necessarios para
execucao dos servigos previstos para esta Licitagao.

P

7.1.2. PROCEDIMENTOS:

A) O fornecimento de materiais necessarios para execugao dos servicos se dara
através de requisigcdo a ser emitida pela CESAMA, e deverao ser retirados no
almoxarifado, situado a Rua Santa Terezinha, 505 — Bairro Santa Terezinha, Juiz
de Fora/MG.

B) Quanto a forma de fornecimento dos materiais:

i. Para atendimento das Ordens de Execugdo de Servicos referentes a
manutencgao, poderao ser disponibilizados kits de materiais, estes compostos por
materiais de agua e esgoto em quantidades suficientes para atender a demanda
de servicos.

ii. O kit sera reposto pela CESAMA semanalmente ou conforme demanda, em
quantidades apuradas através dos materiais apropriados nas Ordens de
Execucédo de Servigos;

iii. A CONTRATADA devera elaborar escala para reposi¢cdo, visando né&o
comprometer o atendimento das Ordens de Execucdo de Servigos.
Eventualmente, de acordo com as necessidades, a reposi¢cdo podera ser feita em
dias diferentes do programado.

C) A CONTRATADA devera prestar contas mensalmente dos materiais
recebidos da CESAMA, aplicados ou n&do na execugao dos servigos, bem como
devolver todos os materiais retirados do sistema de agua ou esgoto, inclusive
sucata, até o quinto (5°) dia util do més subsequente, obedecendo a legislacao
ambiental aplicavel, no armazenamento, transporte e destinagao final.

D) A CONTRATADA devera executar, em conjunto com a CESAMA, inventario
dos materiais fornecidos, em periodicidade definida pela CESAMA, ndo podendo
ser superior a 30 dias;

E) A CONTRATADA devera indenizar a CESAMA pelos materiais recebidos, néo
utilizados e nao inventariados durante a vigéncia do contrato. Essa indenizagao
devera ser referente ao valor de mercado desses materiais, respeitando a marca e
o tipo do mesmo;
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F) Caso a CONTRATADA ndo cumpra voluntariamente o disposto
anteriormente, apds a devida notificagdo para regularizagdo, a CESAMA
descontara o valor dos materiais na fatura dos servigos de periodo subsequente.

7.2. CONTROLE DE MATERIAIS

7.2.1. OBJETIVO:
Estabelecer procedimentos para controle de materiais destinados para manutengao
mecanica e industrial.

7.2.2. PROCEDIMENTOS:
A) RESPONSABILIDADES

DA GESTAO DE CONTRATO

i. Emitir comunicado ao Almoxarifado, informando: funcionarios da
CONTRATADA que farao a retirada dos materiais fornecidos pela CESAMA, data
inicio do contrato, tipo de servigo de cada equipe.

ii. Todos os materiais fornecidos pela CONTRATADA estardo sujeitos ao
controle de qualidade da CESAMA, devendo a especificagdo, marca, tipo, etc.,
serem aprovados para que a fiscalizagao autorize sua aplicacdo nas obras. O
exercicio de fiscalizacdo por parte da CESAMA, nédo exime a CONTRATADA da
responsabilidade sobre os materiais por ela fornecidos.

¢ DA CONTRATADA

i. Designar, através de correspondéncia formal (papel timbrado) para a Gestao
de Contrato, os representantes que efetuardo as retiradas e devolugdes de
materiais no Almoxarifado de acordo com procedimento da area. Esses
representantes devem ser identificados por numero de identidade e/ou CPF.

i. Manter a guarda e o controle de utilizagcdo dos materiais fornecidos pela
CESAMA, necessarios a execugao dos servicos, armazenando-0s
adequadamente.

iii. Manter em estoque permanente e em quantidade suficiente, os materiais a
serem utilizados nas obras e servigos, cujo fornecimento é de sua
responsabilidade. Esses materiais estardo sujeitos a controle de qualidade, a ser
efetuado sem aviso prévio pela fiscalizacdo da CESAMA.

iv. Todos os materiais em estoque deverao ser armazenados de forma correta,
em conformidade com as normas de armazenamento pertinentes. Para efeito de
controle de materiais de manutencao de agua e esgoto sera exigida a separagao
fisica da estocagem.

v. No término/encerramento do contrato, os materiais devem ser devolvidos no
almoxarifado, para conferéncia, inspecdo de qualidade e emissdao dos
documentos de devolugéo.

«DO ALMOXARIFADO
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i. Credenciar os representantes da CONTRATADA pela retirada/devolucédo de
materiais;

ii. Efetuar entrega de materiais a CONTRATADA, somente as pessoas
credenciadas, apos o recebimento do comunicado da Gestao de Contrato;

iii. Efetuar baixa dos estoques de materiais retirados pela CONTRATADA com
emissdao da Nota de Saida de Materiais, devendo obrigatoriamente constar a
assinatura do representante da CONTRATADA certificando o recebimento dos
materiais;

iv.Para materiais devolvidos pela CONTRATADA, apdés a inspecdao de
qualidade, emitir Nota de Entrada de Material, devendo constar o documento que
originou a saida do material;

7.3. RECEBIMENTO E DESTINACAO DE MATERIAIS INSERVIVEIS E
SUCATAS

7.3.1. OBJETIVO
Estabelecer critérios para armazenamento e destinagcdo de sucatas e materiais
inserviveis.

7.3.2. PROCEDIMENTOS
A) SEGURANCA: Os materiais/equipamentos considerados como inserviveis ou
sucatas, devem ser armazenadas em locais adequados, que n&o permitam
acesso de pessoas estranhas ou ndo autorizadas.

B) GESTAO AMBIENTAL: Os materiais/equipamentos considerados como
materiais inserviveis e sucatas devem ser armazenados, transportados e
destinados, obedecendo a legislagdo ambiental e de posturas vigente. A descarga
de materiais destinados a bota-fora deve ser feita em local liberado pela Prefeitura
Municipal e 6rgdos ambientais, apos aprovagao da fiscalizacdo da CESAMA.
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